
 
 

คู่มือการใช้งานระบบรายงานตัวออนไลน์ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ระบบรายงานตัวออนไลน์ / สจล.1 จะปรากฏหน้าหลักของเว็บไซต์ ทีป่ระกอบด้วย 3 ส่วน

ส าคัญ ได้แก่ แถบด้านบน แถบด้านข้าง และเนื้อหาหลักของเว็บไซต์ตรงกลาง 

• แถบด้านบน ประกอบด้วย เมนูเปิด/ปิดแถบด้านข้าง ปุ่มเข้าสู่ระบบ ปุ่มเปลี่ยนภาษาไทย อังกฤษ 

• แถบด้านข้าง ประกอบด้วย ปุ่มเข้าสู่ระบบ หน้าหลัก ข้อมูลระดับปริญญาตรีและบัณฑิตศึกษา ได้แก่ 

สิ่งที่ควรทราบ / แบบฟอร์มเอกสาร และรายชื่อผู้มีสิทธิ์รายงานตัว โดยข้อมูลแยกตามระดับชั้น

การศึกษา 

• เนื้อหาหลัก ประกอบด้วยปุ่มสิ่งที่ควรทราบ / เอกสารดาวน์โหลด และปุ่มรายชื่อ โดยแยกตาม

ระดับชั้นการศึกษาของผู้ที่มารายงานตัวออนไลน์ 

 
 

  



 
 

2. หน้าสิ่งที่ควรทราบ / แบบฟอร์มเอกสาร ประกอบด้วย 2 ส่วนส าคัญได้แก่ สิ่งที่ควรทราบ และแบบฟอร์ม

เอกสาร โดยระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาจะมีข้อมูลที่แตกต่างกัน 

 

• สิ่งที่ควรทราบ ภายในหัวข้อมีรูปภาพที่แสดงถึงรายละเอียดต่าง ๆ ที่ส าคัญและจ าเป็นของการ

รายงานตัวออนไลน์โดยสามารถ คลิก ที่รูปเพ่ือดูรูปขนาดใหญ่ได้ 

 
• แบบฟอร์มเอกสาร ภายในประกอบด้วยเอกสารต่าง ๆ ที่ใช้ส าหรับการรายงานตัวออนไลน์ โดย

สามารถเลือกดาวน์โหลดภาษาใดภาษาหนึ่งส าหรับใช้ในการส่งข้อมูลรายงานตัวออนไลน์ 

  



 
 

3. หน้ารายชื่อผู้มีสิทธิ์รายงานตัว 

 

นักศึกษาท่ีผ่านการคัดเลือกของสถาบันฯ จะมีชื่อปรากฏในหน้ารายชื่อผู้มีสิทธิ์รายงานตัว โดยด าเนินการต่อได้

ดังนี้ 

• เลือกคณะ / วิทยาลัย คลิกที่ช่องด้านล่างหัวข้อเลือกคณะ / วิทยาลัย เพ่ือเลือกคณะหรือวิทยาลัย

ของตัวนักศึกษาเอง โดยช่องจะปรากฏคณะและวิทยาลัยทั้งหมดที่สถาบันฯ มีอยู่ 

• เลือกหลักสูตร / สาขา หลังจากเลือกคณะหรือวิทยาลัยส าเร็จ นักศึกษาจะสามารถเลือกหลักสูตร

หรือสาขาได้ โดยแสดงหลักสูตรหรือสาขาที่มีอยู่ของคณะ/วิทยาลัยนั้น ๆ 

โดยหลักจาก เลือกคณะ / วิทยาลัย และเลือกหลักสูตร / สาขา ส าเร็จทั้ง 2 อย่าง จะปรากฏรายชื่อนักศึกษาที่

มีสิทธิ์รายงานตัวในรอบการศึกษานั้นทั้งหมด 

 

• ค้นหา (เลขที่ผู้สมัคร, รหัสนักศึกษา, ชื่อ) นักศึกษาสามารถค้นหาชื่อของตัวเองได้โดยการพิมพ์ 

เลขที่ใบสมัคร หรือ รหัสนักศึกษา หรือ ชื่อ อย่างใดอย่างหนึ่งเพ่ือง่ายต่อการตรวจสอบสถานะของตัว

นักศึกษาเอง  



 
 

4. หน้าเข้าสู่ระบบ เข้าสู่ระบบด้วยเลขท่ีใบสมัคร และรหัสผ่าน เดียวกับท่ีใช้ในระบบรับสมัครนักศึกษาของ 

สจล. นักศึกษาสามารถอ่านค าแนะน าเพ่ือให้ง่ายต่อการเข้าสู่ระบบได้ 

 

สร้าง / ลืมรหัสผ่าน กรณีที่ไม่มีหรือลืมรหัสผ่านให้ คลิก สร้าง / ลืมรหัสผ่าน เพื่อให้นักศึกษาสามารถสร้าง

รหัสผ่านใหม่ได้ โดยการกรอกเลขที่ใบสมัคร และรหัสประจ าตัวประชาชนหรือเลขหนังสือเดินทางที่ใช้ในการ

สมัคร 

 

  



 
 

5. หน้าหลักระบบรายงานตัวออนไลน์ ประกอบด้วย 3 ส่วนส าคัญได้แก่  

• ขั้นตอนการรายงานตัว โดยแสดงชื่อนักศึกษา และสถานะ รวมถึงขั้นตอนต่าง ๆ ที่ส าคัญส าหรับการ

รายงานตัวออนไลน์ของนักศึกษา 

 

• ปุ่มกรอกข้อมูล สจล.1 จ านวนทั้งหมด 9 ข้อ โดยมีสัญลักษณ์บอกด้านล่างเพ่ือให้นักศึกษาเข้าใจ

สถานะของแต่ละข้อ ในการกรอกข้อมูลนักศึกษาจะต้องกรอกข้อมูลให้ครบในแต่ละข้อ จึงสามารถ

กรอกข้อมูลข้อต่อไปได้ 

 



 
 

• ปุ่มส่งข้อมูลรายงานตัว หลังจากกรอกข้อมูลครบทั้ง 9 ข้อ นักศึกษาจึงจะสามารถกดปุ่ม “ส่งข้อมูล

การรายงานตัว” ได้ และหลังจากกดส่งข้อมูลรายงานตัว รายการทั้ง 9 ข้อจะถูกล็อกไม่ให้สามารถ

แก้ไขได้ 

 

 

6. ข้อมูล สจล.1 จ านวนทั้งหมด 9 ข้อ นักศึกษาคลิกปุ่ม 1 : ข้อมูลนักศึกษา ในหน้าหลักรายงานตัวออนไลน์ 

ระบบจะพานักศึกษามายังหน้ากรอกข้อมูล 1/9 ของสจล.1 โดยนักศึกษาจ าเป็นต้องกรอกข้อมูลตามที่ฟอร์มที่

แสดงอยู่ โดยเมื่อกรอกข้อมูลครบทุกส่วน จึงสามารถกดปุ่ม SAVE & NEXT ได้ เพื่อท าการกรอกข้อมูลข้อ

ถัดไปได้ 

6.1 1/9 ข้อมูลนักศึกษา 

 

 

  



 
 

6.2 2/9 ประวัตินักศึกษา  

 

 

• สัญชาติ กรณีท่ีนักศึกษาเลือกสัญชาติอ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่ ไทย จะมีฟอร์มเพ่ิมเพ่ือให้นักศึกษากรอกเลขที่

หนังสือเดินทางรวมถึง วันออกและวันหมดอายุของหนังสือเดินทาง 



 
 

 

• การพิการ / ความบกพร่องทางร่างกาย กรณีท่ีนักศึกษาเป็นผู้พิการหรือมีความบกพร่องทางร่างกาย 

จะมีแบบฟอร์มให้นักศึกษากรอกเพ่ิมเติม ได่แก่ รหัสบัตร วันออกและหมดอายุของบัตร 

 

• ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ หากที่อยู่ปัจจุบันของนักศึกษาตรงกับท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน ให้นักศึกษา

เลือก “ตามที่อยู่ทะเบียนบ้าน” แต่ถ้าเป็นที่อยู่ใหม่ให้เลือก “เพ่ิมข้อมูลที่สามารถติดต่อได้” จากนั้น

กรอกข้อมูลลงในแบบฟอร์มที่เพ่ิมข้ึนมา 

 

  



 
 

6.3 3/9 ประวัติการศึกษาที่ผ่านมา  

ระดับปริญญาตรี 

• ชื่อโรงเรียน หากนักศึกษาไม่พบชื่อโรงเรียนของตัวเองในระบบ ให้ส่งช้อมูล ชื่อ และที่อยู่ ของ

โรงเรียนทางอีเมล admission-reg@kmitl.ac.th 

 

• การเข้าศึกษาสจล. หากนักศึกษาเคยเป็นนักศึกษาของสถาบันฯมาก่อน ให้เลือก “เคยเป็นนักศึกษา

ของสถาบันฯมาก่อน” 

 

 

 



 
 

ระดับบัณฑิตศึกษา 

• ชื่อมหาวิทยาลัย หากนักศึกษาไม่พบชื่อมหาวิทยาลัยของตัวเองในระบบ ให้ส่งช้อมูล ชื่อ และที่อยู่ 

ของมหาวิทยาลัยมาทางอีเมล grad-reg@kmitl.ac.th 

 

  



 
 

6.4 4/9 ข้อมูลบิดา 

 

• สถานะการมีชีวิตอยู่ หลังจากเลือก “มีชีวิต” จะปรากฏแบบฟอร์มเพ่ิมเติม  

 

• ที่อยู่ หากเป็นที่อยู่ตามทะเบียนบ้านโปรดเลือก “ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน” หากเป็นที่อยู่ที่สามารถ

ติดต่อได้โปรดเลือก “ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้” หากเป็นที่อยู่ใหม่โปรดเลือก “เพ่ิมที่อยู่ใหม่” แล้วจะ

ปรากฏแบบฟอร์มเพ่ิมเติม 



 
 

 

 

6.5 5/9 ข้อมูลมารดา 

ลักษณะเดียวกับหัวข้อ 6.4 4/9 ข้อมูลบิดา 

 

  



 
 

6.6 6/9 ข้อมูลผู้ปกครอง  

• เลือกผู้ปกครอง กรณีท่ีผู้ปกครองเป็นบุคคลอ่ืน โปรดเลือก “เพ่ืมผู้ปกครองใหม่” โดยจะมีแบบฟอร์ม

ปรากฏเพิ่มเติมลักษณะเดียวกับหัวข้อ 6.4 4/9 ข้อมูลบิดา หรือ 6.5 5/9 ข้อมูลมารดา 

 

  



 
 

6.7 7/9 ยินยอมให้ใช้และเปิดเผยข้อมูล  

 

นักศึกษาอ่านข้อตกลงและคลิกท่ีช่องสี่เหลี่ยมเพ่ือยืนยันในการยอมให้ใช้และเปิดเผยข้อมูล โดยหลังจาก

คลิกจะปรากฏเครื่องหมายติ๊กถูกสีเขยีว 

 

  



 
 

6.8 8/9 รูปภาพนักศึกษา 

 

• อัปโหลด หลังจากเลือกไฟล์รูปภาพ จะปรากฏภาพตัวอย่างขึ้น  โดยนักศึกษาต้องกดปุ่ม “อัปโหลด” 

ไม่เช่นนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกรูปภาพให้ 

 

  



 
 

6.9 9/9 เอกสาร 

นักศึกษาจ าเป็นต้องอัปโหลดเอกสารทั้งหมดที่มีการระบุว่า “จ าเป็น” ให้ครบถ้วนจึงจะสามารถกดปุ่ม SAVE & 

GO TO MAIN PAGE ได ้

 

นักศึกษาสามารถคลิกที่ “ไฟล์ตัวอย่าง” เพ่ือตรวจสอบไฟล์ตัวอย่างได้ และสามารถคลิก “ดาวน์โหลดฟอร์ม” 

เพ่ือดาวน์โหลดฟอร์มไปใช้ส าหรับอัปโหลดเอกสารได้  

 



 
 

• อัปโหลด หลังจากเลือกไฟล์ จะปรากฏไฟล์เอกสารตัวอย่างที่เลือกขึ้น  โดยนักศึกษาต้องกดปุ่ม 

“อัปโหลด” ไม่เช่นนั้นระบบจะไม่ท าการบันทึกไฟล์เอกสารให้ 

 

  



 
 

7. ปุ่มส่งข้อมูลการรายงานตัว 

หลังจากท าการกรอกข้อมูล สจล.1 ครบถ้วนทั้ง 9 ข้อ ปุ่มข้อมูล สจล.1 ทั้ง 9 ข้อจะเป็นดังรูป 

 

หลังจากท าการกรอกข้อมูล สจล.1 ครบถ้วนทั้ง 9 ข้อ ปุ่มส่งข้อมูลการรายงานตัวจะแสดงดังรูป และนักสึกษา

สามารถกดปุ่มเพ่ือส่งข้อมูลการรายงานตัวได้ โดยหลังจากส่งข้อมูลการรายงานตัวแล้ว รายการข้อมูลทั้ง 9 ข้อ

จะถูกล็อกไม่ให้สามารถแก้ไขได้  

 

  



 
 

8. การติดตามการรายงานตัวของนักศึกษา 

หลังจากส่งข้อมูลแล้ว เจ้าหน้าที่ต้องใช้เวลา 3-5 วันท าการ ในการตรวจสอบข้อมูล 

8.1 รายงานตัวส าเร็จ หากผ่านการตรวจสอบจะแสดงข้อมูลดังต่อไปนี้ 

• ได้รับอีเมลตัวอย่างดังรูป 

 

  



 
 

• สถานะในหน้ารายชื่อผู้มีสิทธิ์การรายงานตัวจะแสดงว่า “รายงานตัวส าเร็จ” ดังตัวอย่างในรูป 

 

• หากผ่านการตรวจสอบ สถานะในหน้าการรายงานตัวออนไลน์จะแสดงว่า “รายงานตัวส าเร็จ” ดัง

ตัวอย่างในรูป 

 

  



 
 

8.2 ตรวจเอกสารไม่ผ่าน หากไม่ผ่านการตรวจสอบจะแสดงข้อมูลดังต่อไปนี้ 

• ได้รับอีเมลตัวอย่างดังรูป 

 

• สถานะในหน้ารายชื่อผู้มีสิทธิ์การรายงานตัวจะแสดงว่า “ตรวจเอกสารไม่ผ่าน” ดังตัวอย่างในรูป โดย

นักศึกษาต้องท าการกรอกข้อมูล สจล.1 ใหม่บางส่วนตามที่เจ้าหน้าที่ระบุว่าต้องแก้ไข 

 

 



 
 

• สถานะในหน้าการรายงานตัวออนไลน์จะแสดงว่า “ตรวจเอกสารไม่ผ่าน” ดังตัวอย่างในรูป โดยจะ

ปรากฏช่องสีแดงชื่อว่า “มีสิ่งที่ต้องแก้ไข ดังนี้” โดยนักศึกษาต้องท าการกรอกข้อมูล สจล.1 ใหม่

บางส่วนตามที่เจ้าหน้าที่ใน “มีสิ่งที่ต้องแก้ไข ดังนี้”  

 

โดยเจ้าหน้าที่จะปลดล็อกข้อมูลให้นักศึกษาแก้ไข ในส่วนที่ถูกเจ้าหน้าที่ระบุถึง ตัวอย่างดังรูป 

 

 

หลังจากนักศึกษาท าการแก้ไขข้อมูลแล้ว ให้กด “ส่งข้อมูลการรายงานตัว” อีกครั้ง และโปรดรอ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการรายงานตัว 3-5 วันท าการ 


